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. CONNEXION A APSCHOOL

Connectez-vous sur le lien qui vous a été donné afin de pouvoir vous connecter.

La page suivante s’ouvre alors a vous.

Mot de passe : B,l

Connexion
de se

n

| Atitide

Remplissez I'identifiant et le mot de passe et vous accédez aux données de votre enfant.
Votre premiére liaison va vous permettre de valider votre acces (voir le point suivant).

1. Premiére connexion

Pour la premiere liaison avec ce site, vous allez ouvrir une page unique avec toutes les données dont
I’école dispose actuellement pour votre enfant.

Ceci est votre premiére connexion au portail.
Veuillez compléter ou corriger les données ci-dessous.
Validez les modifications 3 I'side du bouton en bas de page.

| Données de I'enfant
e Nom [preat ] C(S:ﬁ,:‘,'“
Nom [PREAT | Prénom [Paul ] O Farnt 1
- ] i | | Oz
Adresse: ’R“e Joseph seohy, 20 | Code postal: pavs[Belgique I~
Code postal: [6222 pays[gelgique ~] Localité: | ]
Localité:  [BRYE ] Nationalité  [Belge | Copier |
Email : laurent@apkiosk.com v Registre national
Téléphone | ] Date de naissance Sexe[m V]
GsM o ]+ Année : [1955 [v] Mois {quillet V] ovr i[26 V]

Coordonnées parent 1 5enique au responsavie | | S0Ordonnées parent2  [identique au responsable

Civilité [Morsiesr 8] Ruaiesath Civilité Radpoaiabia
Nom [PREAT Nom LAMBERT

prénom  [Jules prénom  [Madeleine ]
Adeaia |Rue Joseph scohy, 20 Ailvasen |Rue Joseph scohy, 20 l

]
]

Code postal [6222 | Pavs [Belgique El Code postal [6222 pays [Belgique .
]

Localité  [BRYE Localité  [BRYE ]

Mail michel@apkiosk.com Mail michel@apkiosk.com

Télephone | ] Télephone [ ]

Gsm ks ]+ Gsm [ ]*
[ Attestaton ONE pour cette persomne ] Atestation ONE pour cette personne

* ex:0032485123456, 0033612345678, 0499123456

Communication structurée|139370000023

Vous pouvez modifier, ajouter ou supprimer des données et valider le document. ATTENTION, il faut
valider méme si tout est correct. Il est important que votre adresse mail en tant que responsable soit
exacte.
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Vous allez recevoir alors un message intermédiaire :

‘ﬁﬁm', Institut Essais 01

VALIDATION DE L'ADRESSE EMAIL
PRINCIPALE

Email du responsable [michel@apkiosk.com |

Apreés avoir validé I'adresse électronique ci-dessus, vous recevrez un courriel.
Il est indispensable de suivre les instructions qui s'y trouvent pour que votre inscription
soit valable.

Cliquez sur validation et le site revient sur la page initiale mais vous n’aurez pas encore |'acces.

Vous devez quitter internet et attendre la réception d’'un mail de confirmation.
Exemple de mail :

18/08/2016
Bonjour Madame, Monsieur,

Nous vous remercions d'avoir complété la fiche de votre enfant sur notre nouvelle plateforme online.
Sur cette plateforme, nous avons enregistré un email pour: Laurent Verbinnen, responsable de
Jean Verbinnen

Veuillez confirmer votre email en introduisant le code en 4 chiffres ci-dessous lors de votre prochaine
connexion a la plateforme :

Code de validation : XXXX

Excellente journée

Lors de votre prochaine connexion a la plateforme, ce code a 4 chiffres vous sera demandé.

Une fois connecté vous arriverez sur la page d’accueil de la plateforme APSCHOOL.
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2. Connexion ultérieure

Lors des connexions suivantes, c’est le méme principe.

Vous vous connectez sur le lien internet que I'école vous a donné la page suivante s’affiche :

Identifiant : |

Mot de passe :

Connexion

A Désign by Visual Attitutle

Introduisez votre login et mot de passe et vous serez dirigé vers la page d’accueil de la plateforme.

Dans le cas d’un oubli du mot de passe, vous pouvez cliquer sur I'onglet « Récupération de mot de
passe ». Il va vous demander votre identifiant afin de vous envoyer un mail automatiquement avec
un nouveau mot de passe.

Attention, il faut régulierement vérifier dans vos données personnelles si I’adresse mail qui est
renseignée est bien celle que vous utilisez régulierement, pour que vous puissiez bénéficier du
nouveau mot de passe rapidement.

Si vous avez oublié votre Login, veuillez prendre contact avec I’école pour qu’elle puisse vous le
redonner.
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3. Page d’Accueil

Voici la page d’accueil de la plateforme APSCHOOL.

PODRGEDE

Decurent Repas Sardesie Bl Photos Event Réunion is Absence Losstion Shop

Verbinnen Laurent | Montant : 496.8 € 0

Accueil

Bienvenue sur la nouvelle plateforme APSCHOOL de votre établissement scolaire.
Notre site a fait peau neuve mais I'ensemble de vos fonctionnalités ont été sauvegardées.
Nous vous proposons dans cette version 4 grands changements.

1. Une barre de navigation simplifiée et plus "simple et claire”.

2. Une refonte de I'ensemble du site sur le nouveaun template APSCHOOL.
3. Une page d'accueil "Tableau de bord™

4. Mise a jour de la sécurité du site.

& Ap nom de I'équipe APSCHOOL, nous vous souhaitons une merveilleuse année scolaire 2016-2017

Informations et contacts de
Changer de mot de passe I"établissement

» BARRE DE NAVIGATION
C’est dans cette barke de navigation que sont repris les différents module d’APSCHOOL.
Dans les chapitres qui suivent nous allons reprendre en détail chaque module.

Le premier onglet « accueil » est I'onglet qui permet de revenir a cette page d’accueil.

Sur cette page d’accueil, on retrouve également deux icones : <

- Changer le mot de passe
- Informations et contacts de I’établissement

Dans le cadre au-dessus de la barre de navigation, il y a un cadre ou est inscrit le nom du responsable
de I'enfant.
Un autre cadre vous permet de choisir la langue du site.

Cette icone représente le panier et vous permet, lorsque vous effectuez plusieurs achats, de valider
et payer le panier.

-

DMIN

Pour les étapes a suivre, veuillez-vous référer au point Ill. 2.
L'onglet ‘LOGOUT’ vous permet de quitter la plateforme et de revenir a la page de connexion.

Vous ne verrez pas I'onglet ‘Admin’ car c’est I'onglet réservé aux établissements scolaires.




Lors de I'arrivée sur la page d’accueil, il peut y avoir une série d’avertissements qui s’affichent
comme ci-dessous :

BBRO0MENEEL)

P accont

Un 'Clie’ war Faversvme wt punr wn 2ccos dirwet

Voun a9 1 SoCurment som Chargé.

Vous aver 1 irais scolaie & paryer.
- —— e Informations et contacts de
SN PN et O satos ab
Vous aves 2 bvbsements b payer,

1°" avertissement en vert : signifie que I’école vous a envoyé un message, par exemple des
informations sur une réunion...

2¢ avertissement en bleu ciel : signifie que I’école vous a envoyé des documents. Ces documents sont
des documents généraux et communs a tous les éléves. Il peut s’agir, par exemple, du menu du mois.

3¢ avertissement en mauve : signifie qu’il y a un frais scolaire a payer, par exemple, des frais de
photocopies. Si I'icone « Dont 1 en retard » s’affiche, cela signifie que la date d’échéance de ces frais
est dépassée.

4¢ avertissement en jaune : signifie qu’il y a un nouvel événement a payer, auquel votre enfant
peut/doit participer. Si I'icone « Dont 1 en retard » s’affiche, cela signifie que la date d’échéance de
paiement pour I'évenement est dépassée.
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. DONNEES

Dans la barre de navigation horizontale, cliquez sur « Données ».

Mﬁ-m S
Bog

Decimant Repzs s Mt Fin.

Verbinnen Laurent | Montant - 406.8 € o
Accueil

Bienvenue sur la nouvelle plateforme APSCHOOL de votre établissement scolaire.
Notre site a fait peau neuve mais I'ensemble de vos fonctionnalités ont été sauvegardées.
Nous vous proposons dans cette version 4 grands changements.

Une barre de navigation simplifiée et plus "simple et claire”.

Une refonte de I'ensemble du site sur le nouveau template APSCHOOL.
Une page d'accueil "Tableau de bord"

Mise & jour de la sécurité du site.

ke

\ Au nom de I'équipe APSCHOOL, nous vous souhaitons une merveilleuse année scolaire 2016-2017

ions et contacts de
I'établissement

Infor
Changer de mot de passe

Ce module reprend les données compléetes de I'enfant, comme lors de la premiere connexion.

Location Shop

Verbinnen Laurent | Montant : 496.8 € 0

Responsable de I'enfant Coordonnées de I'enfant
Civilite Hom [verbinnen | o e rara
Nom [verbinnen Prénom [Laurent Farent
Frénom: [Laurent ] Adresse: | P PRt
Adresse: ‘ 4| Code postal: Pays | Belgique v |
Code postal: Pays ‘ Belgique v ‘ Localité: [ |
Localite: [ | Nationalité  [Belge ]
En cas dlurgence (qui avertr ) -
allergie, etc.. Email : [amaury@apkiosk.com ¥4 Registre national | ]
Téléphone Date de naissance  [01/03/2011 Sexz | M
Resp: Verbinnen Laurent GSM ‘ | . N 1 -
GSM [ ¢ Année : |2011 v‘ Mais =|Mars v‘]nur:‘l "
Coordonnées parent 1 X Coordonnées parent2 () gentique au responsable
[ ] Idenfique au responsable .
ciite it
Nom [ ] Hom [ |
Frénom [ ] Prénom [ ]
adresse ‘ 4| Adresse | ﬁ|
Code postal Pays \ Belgique v \ Code postal Pays \ Belgique v \
Localité [ ] Localité [ ]
Mail [ | wil [ |
Téléphone [ ] Télephone [ |
I Gm I
[T Attestation GNE pour cette personne

* ex:0032485123456, 0033512345678, 0499123456

Valider vos modifications

A Communication structuree 126034000085

Vous pouvez modifier, ajouter ou supprimer des données de I'enfant. Il est important de bien cliquer
sur I'icone VALIDER pour que les modifications soient enregistrées.



1.  COMPTE

Ce module vous permet de consulter le compte financier ainsi que recharger le compte.
\

)8 3l SLIE-<L B A =l

96.8 i

Welcome

APSCHOOL
il "Tableau de bord™
du site.

Au nom de I'équipe APSCHOOL. nous vous souhaitons une merveilleuse année scolaire 2016-2017

Informations et contacts de
Changer de mot de passe b

1. Gestion du compte

Pour vy arriver, il faut cliquer sur I'icone ‘Compte’ et ensuite sur 'icbne ‘Gestion du compte’

BEEOMNCGELTREREE

\
Dosnées Compte [ Mbssncs  lsoson  Shes Mt Fn
- :

Gestion du compie Verbinnen Laurent | Montant : 496.8€ ()

Charger compie(s)

|

Dans cette partie on peut consulter le titulaire du compte, les montants actuels sur le compte et les
dates et heures de connexions aux comptes

TITULAIRE DU COMPTE MONTANT SUR VOTRE COMPTE
/ <
Titulaire du compte : Montant sur votre compte :
Nom de famille:  [Verbinnen i ghitasi
Date d'inscription : | RO
Derniére connexion : [23/11/2016 12:32:00 -

Connexion au compte :

CONNEXION AU COMPTE
ATTENTION, en fonction des différentes écoles, il existe 2 types de comptes :

- Les écoles qui utilisent un seul portefeuille pour tous les frais
- Les écoles qui utilisent plusieurs portefeuilles pour chacun des frais
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Sur I'image ci-dessus, il s’agit d’'une école qui travaille avec plusieurs portefeuilles.

Si vous étes dans une école ol il n’y a qu’un seul compte, cet écran apparaitra :
Cestion du compfe

Titulaire du compte : Montant sur votre compte :

Nom de famille : Préat Compte général 1,50 €

Prénom : Alain

Login plain?

Date d'inscription : 30/08/2014 14:06:46

=

Derniére connexion : [27/12/2014 18:12:00

Connexion au compte :

La seule différence concerne le montant sur votre compte, il n’y a qu’une seule ligne.

a) TITULAIRE DU COMPTE
Dans cette partie il est possible a nouveau de changer le mot de passe du compte via I'onglet prévu.
b) MONTANT SUR VOTRE COMPTE

Si vous étes dans une école qui utilise un seul compte général, cette partie reprend le montant actuel
sur le compte.

Si vous étes dans une école qui utilise plusieurs comptes, cette partie reprend le montant actuel sur
le compte spécifique.

Dans les deux cas, si on clique sur I'icone ‘mouvements financiers’, on se retrouve dans I'onglet
« Mvt Fin. » de la barre de navigation qui affiche I'ensemble des transactions financiéres liées a votre
compte.

Pour plus de détails, veuillez consulter le point XIIl, qui traite cette partie.
c) CONNEXION AU COMPTE

Permet de consulter les jours et heures, ol I'on s’est connecté a la plateforme.

2. Charger compte(s)

Pour charger votre compte, il existe deux solutions :

- Soit en utilisant la borne de rechargement par billet située dans le sas d’entrée de I'école.
- Soit par internet via la plateforme

Pour la plateforme :

10



a) Sivous étes dans une école qui n’utilise qu’un seul compte général

Dans la barre de navigation horizontale, cliquez sur ‘Compte’ et ensuite sur I'onglet ‘Charger compte
général’.

preat Paul | Montant : 3.7 ¢ ()

Charger compte general

Un courriel vous sera envoyé lorsque le seuil minimum du compte général sera atteint.
Le seuil du compte général est fixé a : 5,00 € par exemple pour certaines écoles

Pour votre enfant  |Preat Paul

Son compte général est actuellement de :

-3,70€

Ajout compte général

Ajouter a votre panier

Indiquez le montant que vous voulez ajouter et cliquez sur ‘Ajouter a votre panier’.

Ensuite voir point c).
b) Sivous étes dans une école qui utilise plusieurs comptes

Dans la barre de navigation horizontale, cliquez sur ‘Compte’ et ensuite sur I'onglet ‘Charger compte
général’.

Verbinnen Laurent | Montant : 985.5 € 0

’ Compte - Charger compte général

le Compte général permet de payer la restauration, la procure,...
Un courriel vous sera envoyé lorsque le seuil minimum du compte général sera atteint.

Pour votre enfant  |verbinnen Laurent

le Compte général est le Compte Activité est le Compte Livre est le Compte Photos est le Compte garderies est le Compte Provision est
actuellement de : actuellement de : actuellement de : actuellement de : actuellement de : actuellement de :
985,50¢
n e = e A - B Ajout Compte Ajout Compte
Ajout Compte Activite Ajout Compte Livre Ajout Compte Fhotos g F iai
Ajout Compte général| | (Ajout Compte Activité Ajout Compte Livre Ajout Compte Photos TInte Provision
‘ mﬁi | 0,00 €‘ 0,00 €| | 0,00 €‘ 0,00 <=:| | 0,00 €‘

Ajouter a votre panier Ajouter a votre panier Ajouter a votre panier Ajouter a votre panier Ajouter a votre panier Ajouter a votre panier

Dans ce cas, indiquez le montant que vous voulez ajouter pour chaque compte et cliquez sur ajouter
a votre panier pour chaque compte.
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Ensuite cliquez sur ouvrir le panier.

C) Suite « charger compte »

Ensuite, I'écran ci-dessous avec les informations sur votre panier s’affiche. Vous pouvez encore
changer d’avis en supprimant le solde du panier ou en vidant le panier.

Pour confirmer le chargement du compte, cliquez sur ‘Passer au paiement séc/urisé'.

VOTRE PANIER

MA COMMANDE Pour vos chargements, veuillez utiliser

un des onglets suivants

Charger compte général

unitaire
Général 1| 10,00€| 10,00€

Total a payer:

Pour le paiement d'un événement :

Evénement scolaire

Passer au paiement sécurisé

Livellé  [Général |

Prix m supprimer du panier

unitaire

prx o

Dans le cadre sur la droite, I'icone « Charger compte général » vous permet de revenir a la page
précédente, pour le chargement du/des compte(s) (point Ill. 2).

L'icone ‘Evénement scolaire’ vous améne a la page qui permet de rajouter un évenement scolaire
gue vous voulez payer (point X).

12
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Vous arrivez a la confirmation avant paiement. Vous devez obligatoirement cliquer pour accepter les
conditions d’utilisation du site. Veuillez donc cocher I'onglet ‘Accepter’.

Vous pouvez accéder aux conditions du site pour les consulter. I

Paiement en ligne

CONFIRMATION AVANT PAIEMENT ns le déroulement de

ération de sécurtité on
us demande le digit de
corgréle au verso de la carte :

Total du montant a payer en ligne LA]SSER V|DE

si pas disponible

Vous allez étre redirigé vers le site de paiement sécurisé PAYZEN. I'g

N* commande [APK-20160819144914APK1 |

J

Email responsable ||aurem@apkiosk.com |

Cliqgez pour accepter les conditions
d'utifsation du site.

B X X ccepter
Procéder au paiement en ligne
Accéder aux conditions du site.

Cliquez ensuite sur ‘Procéder au paiement en ligne’.

Le cadre de droite vous indique que si vous n’avez pas de carte VISA, vous pouvez payer avec votre
carte bancontact malgré qu’il n’y ait pas de digit au verso de la carte. Le digit est un code de trois
chiffres qui se trouve au verso de votre carte, pour les cartes visa, mais les cartes bancontact n’ont
pas ce code, alors qu’on vous le demande. Pour que le paiement passe il suffit de laisser la case vide.

Exemple carte ou le digit est présent :

23

% SPECIMEN

13
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Une fois que vous avez cliqué sur ‘procéder au paiement en ligne’, vous arrivez a I'espace Payzen
pour effectuer votre paiement sécurisé.

Vous devez cocher le moyen de paiement choisi et valider.

PayZen - Paiement Sécurisé

http:/iwww.ccmportail.be Choisissez votre moyen de paiement :

Identifiant du marchand : 96454154

Numéro de transaction : 000226 Diners Club

Référence commande : APK-20160819145714APK1 RARRNATIRA

Montant : 10,00 EUR ® Diners (@) o @) Card

S
VISA VisA
O visa O visa Electron

Annuler et retourner 3 la boutique

Pay@ = = [ i+ = B m 2 @& w&sﬁ

Copyright PayZen © 2016, droits réservé
5 i pyrig yZen ous droits réservés

Pour terminer, vous complétez les informations liées a votre carte et validez.

Attention, veuillez noter gu’en cas de paiement par ‘Bancontact/Maestro’, on vous demande le digit
de controle au verso de la carte, laissez le vide s’il n’est pas disponible sur la carte.

-

PayZen - Paiement Sécurisé

DHpllwww.ctportdiioe Paiement sécurisé

Identifiant du marchand 1 96454154

Ninisro do ransaction . 000228 Ladlfesse. de_ce' site de paiement preﬂ?(ee par https/indique que vous e_te‘s'sur
S un site sécurisé et que vous pouvez régler votre @chat en toute tranquillité.

Référence commande : APK-20160819151004APK1

Montant : 10,00 EUR

Numeéro de carte : |

Cryptogramme visuel de la carte : | ?

ire fin I mois année

14



V. MESSAGE

Dans ce module, vous pouvez consulter les messages que I'école vous a envoyé ainsi qu’en envoyer a
I’école.

Location Shop Mt Fin,

»-
’ Messages - Contactez nous Liste Verbinnen Laurent | Montant : 496.8 € o

Contactez nous

1. Messages envoyés par I'école

L’école peut vous envoyer des messages directement via la plateforme, sur votre mail privé ou
uniguement sur votre compte

Lorsque vous avez un nouveau message, un avertissement sera visible sur la page d’accueil et en un
seul clic vous avez un accés direct a la messagerie.

Pour consulter les messages, cliquez sur ‘Message’ et ensuite sur ‘Liste’.

Location  Shop

Verbinnen Laurent | Montant : 984.8 € o

Viessagerie

Boite de réception
Objet du message

réunion d'information

Détail du message

Objet du message

La page ci-dessus s’ouvre alors et il suffit de cliquer sur la ligne verte pour voir le détail du message
qui s’affichera en dessous comme sur I'image ci-dessous.

15



Boite de réception

Objet du message
réunion d'information

Détail du message

0Objet du message |réunion dinformation

Madame, Monsieur,
Pour votre information, nous faisons une réunien concernant les divers options techniques et professionnels de |'école.
Elle aura lieu le 27/05/2016 de 17h a 19h dans la salle C125.

Veuillez confirmer votre présence avant le 25/05/2016.

Bien a vous

La direction

2. Envoyer un message a I'école

Pour envoyer un message a |’école, cliquez sur ‘Message’ puis ‘contactez-nous’

Mt Fin,

Vesbinnen Laurent | Montant : 406.8€ ()

Contaclez nous

Titre de votre message

50 caractéres maximum

Arial [1 ]G T 5 asA

Votre message

ANNULER
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V.

L'école peut vous envoyer des documents directement sur votre compte.

DOCUMENTS

Lorsque vous avez un nouveau document, un avertissement sera visible sur la page d’accueil et en un

seul clic vous avez un acceés direct a I'onglet document.
Pour consulter les documents, cliquez sur ‘Document’.

Cliquez sur le libellé du document qu

document’.

ous voulez télécharger et ensuite cliquez sur ‘télécharger le

Verbinnen Laurent | Montant : 984.8€ ()

TEST

Documents disponibles

PDF

29/12/2014

17
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VI. REPAS

C’est dans ce module que vous allez réserver les repas de votre enfant.

Pour ce faire, il faut cliquer sur I'onglet ‘Repas’ ensuite sur ‘Réservations’.

PREAT 39 Alain 39 | Montant : 20 € o

Verbinnen Laurent | Montant : 084.8€ ()
Repas . reservations

_ P—
4 décembre 2016 » o .
ose tmie déprssée [N
Sélection pour tout le mois Aucune sélection faite I:l
décembre Réservation validée 1
W |
Weckend |
989,20 €
Attention, les mercredis ne sont
pas pris en comple. Total de la journée l:l
Jour sélectionné [ieudi 01 décembre 2016 Nombre de repas sélectionnés || Nombre de repas maximum autorisés par jour
Télécharger le menu du mois

Liste des repas disponible Liste des repas que vous avez sélectionnés et payés

350¢
3209

|Spéma\ Frite+Fricadelle | ‘
I

|Repas complet Primaire | ‘ 370 €‘
||
Il

|Repas complet Maternel

4304

050§

|Repas complet Secondaire

|Pnlage

Comme vous pouvez le remarquer un calendrier se présente a vous, ainsi qu’une légende sur la
droite.

Les jours en rose sont les jours sans repas, c’est-a-dire les jours de congés scolaires (exemple ci-
dessus, congé de noél du 26/12 au 30/12) ou, les jours ol votre enfant sera en excursion avec |'école
et donc ne dinera pas a I'école (exemple ci-dessus, le 19/12).

Les jours en jaune sont les jours ou il est trop tard pour réserver un repas. En effet, certaines écoles
demandent a ce que les repas soient réservés par les parents dans une certaine limite de temps
(exemple, une semaine, quinze jours...).

Les jours affichés en blanc, sont les jours ol aucun repas n’a encore été réservé.
Les jours en vert, sont les jours ol les réservations des repas ont été validées.

Les jours en bleu, sont les jours ou un repas avait été réservé et qu’il a bien été consommé.

Ly Sur cette page il est possible également de télécharger le menu du mois en cliquant sur le bouton a
cet effet.
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Dans certaines écoles, il est possible de réserver plusieurs repas pour un méme jour. Le nombre de
repas qu’il est possible de réserver se trouve en dessous du calendrier sur la droite.

Mt P

Verbinnen Laurent | Montant : 984.8 € ()

Jour sans repas

décembre 2016
Date limite dépassée

Sélection pour tout ke mols
Réservation validée

décembre

Attention, les mercredis ne sont
pas pris en compte.

Réservation consommeés

Week-end

[
]
fucune sélection faite l:l
L]
C ]
1

Total de |a journée

Nombre de repas maximum autorisés par jour l:l

Télécharger le menu du mois

Liste des repas que vous avez sélectionnés et payés

Jour sélectionné |joud| 01 décembre 2016 Nombre de repas sélectionnés

Liste des repas disponible

|special Frite-Fricadelle 3504
[Renas:omple[Malemel 3208
[Repascompl%lre 3704
[Repaseomplet Secondaire 4306

[ |

Folage 0504

Le cadre a droite du calendrier reprend le solde du compte et le total de la journée :

Le solde du compte : il s’agit du montant présent dans la caisse repas pour faire les
réservations. REMARQUE, dans certaines écoles, il est impossible de réserver des repas sans
avoir chargé le compte (pour charger le compte veuillez consulter le point Ill. 2).

Total de la journée : dans le cas d’une école ou plusieurs repas sont possibles d’étre réservés
pour un méme jour, cette case reprend le montant total des repas réservés pour le jour
sélectionné.

L—» Pour changer de mois de réservation des repas, il suffit de cliquer sur les fleches de part et d’autre

du mois affiché.

Pour la réservation des repas, deux méthodes sont possibles :

- Soit réservation en une fois pour tout le mois
- Soit réservation par jour
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a) Réservation en une fois pour le mois

Pour réserver le méme repas pour le mois, vous devez choisir le ‘Plats’ que vous voulez réserver pour
votre enfant pour tout le mois et ensuite cliquer sur ‘Valider’. Une fois fait, tous les jours ol un repas
est distribué s’affichent en vert.

REpas . reservalions

Jour sans repas

décembre 2016

Date limite dépassée

Sélection pour tout le mois Aucune sélection faite

décembre A/
Plats - Repas complet Mate v

Réservation validée
Réservation consommée

Week-end

Attention, les mercredis ne sont
pas pris en compte.

Jour sélectionné b'eudi 15 décembre 2016 Nombre de repas sélectionnés Nombre de repas maximum autorisés par jour

Télécharger le menu du mois

Liste des repas que vous avez sélectionnés et payés

Repas complet Maternel | | 320 €| -

Liste des repas disponible

|Spécia| Frite+Fricadelle

|Repas complet Maternel

|Repas complet Secondaire

Il
I
|Repas complet Primaire | | 370 E‘
I
Il

|F'mage

—

050¢] f

Pour consulter quel type de repas a été réservé pour un jour, il suffit de cliquer sur le jour que vous
souhaitez voir et le repas réservé s’affiche dans le cadre en bas a droite.
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b) Réservation par jour

Pour réserver un repas jour par jour, il suffit de cliquer sur le jour pour lequel vous souhaitez réserver
un repas, ensuite choisir parmi les repas disponibles le repas due vous voulez réserver pour votre
enfant en cliquant sur le ‘+'.

Verbinnen Laurent | Montant : 989.2 € o

Jour sans repas

Date limite dépassée

Sélection pour tout le mois Aucune sélection faite

décembre Réservation validée

Plats Repas complet Mate v

985,50 4
Attention, les mercredis ne sont

pas pris en compte. Total de |a journée 370%
Jour sélectionné [leudi p1 décembre 2018\ |  Nombre de repas sélectionnés Nombre de repas maximum autorisés par jour | ]

Réservation consommée

NN

Week-end

Télécharger le menu du mois

Liste des repas disponible Liste des repas que vous avez sélectionnés et payes

Spécial Frite+Fricadelle 350 E\ Repas complet Primaire | | 370 E‘ -
Repas complet Maternel 3209
Repas complet Primaire 370¢
Repas complet Secondaire 430€
Potage 0504 f
/

Pour consulter quel type de repas a été réservé pour un jour, il suffit de cliquer sur le jour que vous
souhaitez voir et le repas réservé s’affiche dans le cadre en bas a droite.

21



(HOOL

VIl. GARDERIE

Ce module vous permet de consulter le détail de la garderie de votre enfant.

Pour le consulter il vous suffit de cliquer sur I'onglet ‘Garderie’ dans la barre de navigation.

wontznt : 23.4¢ ()

Nom

6
lun 21 6| 00:00
jeu 17, 6| 00:00
mer 16 6 00:00
mar 15, 6| 00:00
lun 14, 6| 00:00
jeu 10, 6 00:00
mer 09, 6 00:00
mar 08, 6| 00:00
lun 07/11/16| 00:00

00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00
00:00

15:30
15:30
12:30
15:30
15:30
15:30
12:30
15:30
15:30

16:51
16:51
12:37
16:46
17:21
17:26
12:45
15:42
16:37

1,80 €
1,80 €
0,60 €
1,80 €
2,40 €
2,40 €
0,60 €
1,20 €
1,80 €

Période affichée

Déout | 01/11/2016
Fin 30112016

]|

Export excel

Dans ce tableau, il vous est possible de modifier la période affichée en modifiant le cadre a droite.

Les petites icones ‘+/-‘ en dessous, servent a avoir un récapitulatif de la garderie mois par mois. Si
vous cliquez sur le ‘+’ vous aurez le mois suivant et si vous cliquez sur le ‘- vous aurez le mois

précédent.

Dans ce module, il vous est également possible d’exporter le tableau en Excel. Pour ce faire, veuillez

cliquer sur I'onglet ‘Export Excel’ sur la droite.
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VIIl. BIBLIOTHEQUE

Dans ce module vous pouvez consulter les livres que votre enfant a en location ainsi que les livres
présents dans la bibliothéque de I'école.

Pour ce faire, veuillez cliquer sur I'onglet ‘Biblio-* dans la barre de navigation.

Ensuite pour voir les livres en location par votre enfant veuillez cliquer sur I'onglet ‘Locations’

PREAT 32 Alain 32 | Montant : 115.15 € o

Locafions Bibliotheque

Inspiration 2

Pour voir les livres disponibles a la bibliotheque de I’école, vous devez cliquer sur I'onglet
‘Bibliotheque’.

PREAT 32 Alain 32 | Montant : 115.15€ ()

Ter Sprake Werkboek A

N Ghesquiere F. /

Ter Sprake Werkboek B Schmitz . !
. Ghesquiére F. /

Ter Sprake Basisboek Schmitz . !

Bya N. / Calomne 1. /
Claessen M.-C.

Bya N. / Calomne I. /
Claessen M.-C.

Bya N. / Calomne I. /
Claessen M.-C.

de Boer B./Liimbach

Clic & Nederlands cahier d'exercices pour la 3e Sec. Qual.
Clic & Nederlands Guide pédagogique 3e Sec. Qual.
Clic & Nederlands Manuel pour la 4e sec. Qual.

Nederlands in actie methode NT2 voor hoogopgeleide anderstaligen + DVD

B.

Toetsen en teksten nederlands voor anderstaligen/Derde reeks pekelder 1./ Guns M. 1
Van Ven C./Van

Goed gezegd Uitspraak voor anderstalingen Kampen H./Olijhoek 1
V.

’ . . Eechaudt

Graag Gedaan Leerlingenboek 5de jaar + CD audio L /Dobbelasre K. 1

Spoed 1 Cours accéléré de neerlandais pour jeunes et adultes débutants fr. Lobet \. / Ostyn P. 1

Luisteraar Compréhension & |'audition ens. sec. Sde + CD audio Eechaudt L. ok

Il est impossible de réserver des livres par les parents via la plateforme.

Cela ne se fait qu’a I’école via le badge de I'enfant.
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IX. PHOTOS

Dans ce module vous pouvez commander les photos individuelles et les photos de classe de votre
enfant.

| Montant : 0.25€ ()

Indiquez le nombre d'article désiré dans la colonne Nombres
avant de choisir une methode de paiement

Photos

es
Pochette compléte | 0
Photo 13x18 encadrée 7,00€ 0
Photo 18x24 encadrée 9,00 € 0
Série de petites photos 7,00 € 0
Poster 30x45 24,00 € 0
Photo de classe 2,00€ 0

- unagrandissement 13x18 cm encadré
Description - lasérie de pefiles pholos (2x(9x12)+10x idenités)

un porte clé

Commande
Article Quantits
Pochette compléte
Phote 13x18 encadrée 1 rd
Photo de classe 1 td

TN —
Ajouter au panier
Payer avec le portefeuille

Pour voir la photo de classe il suffit de cliquer sur I'onglet ‘Classe’

Pour commander les photos, il faut aller dans le cadre ‘Photos’. Ensuite il faut double cliquer pour
chaque article dans la colonne nombres et y indiquer le nombre d’article que vous désirez.

Adiquez le nombre d'article désiré dans la colonne Nombres
avantde choisir une methode de paiement.

Photos

Article
Pochette complate 12,00 €

1
Photo 13x18 encadrée 7,00 € 1]
Photo 18x24 encadrée 9,00 € 1]
Série de petites photos Q0 € 0
Poster 30x45 24,00 ‘ ]

Photo de classe 2,00 €f1

. _
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Ensuite pour gu’elle soit bien commandée, il faut cliquer sur ‘Ajouter au panier’

Vous serez directement redirigé sur le panier, il vous suffira de pas

ser au paiement sécurisé (voir
point Ill. 2).

PREAT 20 Alain 20 | Montant : 1.8€ ()

Indiquez le nombre d'article désiré dans la colonne Nombres
avant de choisir une methode de paiement.
Individuelle
| Photos
Prix Nombres.
Pochette compléte 12,00 € 0
Photo 13x18 encadrée 7,00 € 1]
Photo 18x24 encadrée 9,00 € 1]
Pas de Série de petites photos 7,00 € ]
photo Poster 30x45 24,00 € 0
individuelle
Photo de classe 2,00 € 1]
- unagrandissement 13x18 cm encadré
escription - lasére de pelites pholos (2x(9x12)+10x ideniités)
- unporie dé
Commande
Article: Quantite _ Payer Recu
Pochette compléte 1
Photo de classe 1
Ajouter au panier
Payer avec le portefeuille 4

Si vous avez effectué le paiement, la colonne ‘Payer’ sera cochée. Dés que les photos vous seront
remises, la colonne ‘Regu’ sera cochée.

L'onglet ‘Payer avec le portefeuille’ permet de payer directement les photos s’il y a suffisamment
d’argent sur le compte général (toujours indiquer en haut a droite).
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X. EVENEMENT

Dans ce module vous pouvez gérer les événements proposés pour votre enfant.

Pour les voir vous devez cliquer sur I'onglet ‘Event’ de la barre de navigation.

Avec la souris, sélectionnez la ligne de I'événement scolaire que vous désirez payer (un clic sur le titre de |"événement).
Le bouton « Ajouter au panier » apparait pour finaliser votre choix. Un événement déja payé ne peut plus étre sélectionné.

Liste des éveénements scolaires qui sont disponibles ou déja réservés

Evénement scolaire Pri Event payé Date paiement ou refus ~ Refusé i

Excursion du 15 septembre 2016 08/09/16 |7.50 0,00€]
VOYAGE SCOLAIRE 1A T0A2FAE 250,00 0,00 €| Facultatif

Il existe différents types d’événements. Il y a en a qui sont facultatifs pour les éléves et d’autres non.
Etil y en a qui doivent étre payés par les parents via le panier et d’autres pour lesquels I'école qui
déduit directement du compte provisions.

Lorsque qu’on est face a un évenement ol I'on peut refuser que notre enfant y participe, pour
refuser, il suffit de cliquer sur I'onglet ‘Refuser I’événement’.

ATTENTION, si vous cliquez sur ce bouton, I'évenement n'%paraitra plus dans la liste.

Liste des événements scolaires qui sont disponibles oy déja réservés

Evénement scolaire : Echéance Prix | Eventpayé | Date paiementourefus Refusé | Déjapayé | Détail _

VOYAGE SECONDAIRE 300117 [20000 | 0,00 €| Facultatif |
Excursion du 15 septembre 2016 08/09/16 |7.50 0,00

Evenement scolaire VOYAGE SECONDAIRE

voyage 3 disneyland paris

Mote

= Prix  [200,00¢
Refuser I'événement
Ajouter au panier

mptes activités scolaires l0,00€

Afficher les événements
doturés

Lorsque vous étes n événement que vous devez payer via le panier, il vous suffit de cliquer sur
‘Ajouter au panier’ et I'événement sera ajouté a votre panier. Il vous suffira alors d’aller valider et
payer votre panier (voir point lIl. 2).



Lorsque vous étes sur un éveénement qui est directement payé via le compte provision par I'école,
dans ce cas il n’y a pas de case « ajouter au panier ».

Par contre il existe une case ou est repris le montant des provisions que vous avez faites pour les
activités scolaires. S'il est inférieur au montant de I'évenement pour lequel votre enfant doit
participer, veuillez recharger votre compte provision (point Ill. 2).

LEBREOMNGEEECRE SR

Accusl Donndes  Compte

P Event Verbinnen Laurent | Montant : 985.5€ ()
esiion des evenements scolaires

Avec |a souris, sélectionnez la ligne de I'événement scolaire que vous désirez payer (un clic sur le titre de Iévénement).
Le bouton « Ajouter au panier = apparalt pour finaliser votre choix, Un événement déja payé ne peut plus &tre sélectionné.

Liste des événements scolaires qui sont disponibles ou déja réserves

Evénement scolaire Echéance Prix Eventpayé | Date paiementourefus Refusé | Déj Détail _

VOYAGE SECONDAIRE _ acultatit B
xcursion du 15 septembre 2016 8 T5

Evénement scolaire [Excursion du 15 septembre 2016

Mote

= Prix [7,50¢

Comptes activités scolaires l0,00€

Cet événement est (sera) directement payé via votre compte provision.
Opération réalisée par I'école.

Afficher les événements
cloturés
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XI. REUNION

Dans ce module, vous pouvez, lors de réunion professeurs-parents, réserver vos heures de
préférence pour chaque professeur.

LBROIOMENCEL

Vesbinnen Laurent | Montant : 4024 € ()

Réunion(s) disponible(s) Bada Danielle
Bassine Donatienne
[ Bayens Lore
»
Imprimer RDV Bassine Donatienne - 25/11/2016 <
3 (G £ Heure fin iz @ Local
16:00 16:15 Reservé P ]
16:15 16:20 Disponible
16:30 16:45 Dispenible
16:45 17:00 Dispenible
17:00 171 Reservé
17:15 17:30 Dispenible
17:30 17:45 Disponible
17:45 18:00 Disponible
18:00 18:15 Disponible
18:15 18:30 Disponible
18:30 18:45 Disponible
18:45 19:00 Disponible
[l 3
I I

Pour choisir le professeur, il suffit de cliquer dans le premier tableau sur le nom du professeur pour
lequel vous désirez prendre rendez-vous.

Ensuite, choisissez I’heure a laquelle vous souhaitez réserver le rendez-vous en cliquant sur la ligne et —
cliguez ensuite sur le bouton ‘Réserver’.

ATTENTION, une fois que vous avez cliqué sur réserver, il est impossible de revenir en arriére.
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XIl.  FRAIS SCOLAIRES

Dans ce module vous pouvez faire le paiement des différents frais scolaires qui vous sont proposés.

Pour cela, il suffit de cliquer sur I'onglet ‘frais’ de la barre de navigation.

Verbinnen Laurent | Montant : 985.5€ ()

> Fiais - Gestion des frais scolaires

Ensuite il vous suffit de cliquer sur la ligne du frais scolaire que vous désirez payer.

LBBREROMRNGEEECREEEIE

Event Location Shop Myt Fin.

Verbinnen Laurent | Montant : 985.5 € o

" Frais - Gestion des frais scolaires

estlon des frals scolalres

Avec la souris sélectionner |a ligne du frais scolaire que vous désirez payer (un clic sur |e titre du frais).
Le bouton « Ajouter au panier » apparait pour finaliser votre choix. Un frais scolaire déja payé ne sait plus étre sélectionné.

Liste des frais scolaires qui sont disponibles ou déja pay

Frais scolaire : Echéance Date du paiement

Frais photocopies 2016-2017 25/11/16 |40,00
Test piscine 22/11/16 25,00 € 0,00 €

Frais scolaire [Frais photocopies 2016-2017

Prix |40,00€

Ajouter au panier

omptes activités scolaires p,00¢

Note

Afficher toute la note

Refuser le frais scolaire

Le bouton ‘Ajouter au panier’ apparait et il vous suffit de cliqu sus pour payer les frais scolaires
choisis (voir point 111.2 ).
Si vous désirez refuser de payer le frais scolaire, il suffit de cliquer sur le bouton ‘Refuser le frais

scolaire’.
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Xlll.  MOUVEMENT FINANCIER

Ce module affiche 'ensemble des transactions financieres qu’a effectué votre enfant.

Pour y accéder, il suffit de cliquer sur I'onglet ‘Mvt Fin.’ dans la barre de navigation.

P Historique des mouvements financiers PREAT 34 Alain 34 | Montant: 22.5€ ()

Le tableau suivant s’affiche a vous.
Avec ce tableau vous pouvez réaliser plusieurs tris.

— Vous avez un premier cadre ol vous pouvez cocher les types de transactions que vous voulez voir :

- Ajouts : Montre toutes les transactions ol on a rajouté de I'argent sur le compte.
- Soustractions : Montre toutes les transactions ol on a retiré de I'argent sur le compte suite
aux dépenses faites au sein de I'établissement scolaire.

DADCOMR o

p Historique des mouvements financiers PREAT 34 Alain 34 | Montant: 22.5€ ()

Ce module affiche I'ensemble des transactions financiéres liées a votre compte.
Plusieurs tris vous permettront de retrouver un type de transaction ou une opération précise.

Nom ‘PREAT Alainn | Retour filtre initial

Etat actuel du compte

v

[Transactions “Période affichée
Ajouts — Total [ 2250€ |
Soustractions Debut | 251112015 5

» Toutes Fin 261112016 57 Exporter en excel <

Historique des comptes

Transaction Compte général c“'":;;g"""“
Borne Réservation repas : 1 x : Picc américain (27-10-2016) -2,50 € 22,50 £
Remboursement : bibliotheque Jellyl all in one 15 € 15,00 € 25,00 €
3 [Réservation repas : 1 x : non disponible (03-10-2016) 0,00 € 10,00 €
Annulation réservation repas : 1 x : non disponible {29-09-2016) 0,00 € 10,00 €
Réservation repas : 1 x : non disponible (29-09-2016) 0,00 € 10,00 €
Annulation réservation repas : 1 x : Picc saucisson {29-09-2016) 2,20 € 10,00 €
Réservation repas : 1 x : Picc saucisson (29-09-2016) -2,20€ 7,80 €
Annulation réservation repas : 1 x : Picc saucisson C (29-09-2016) 2,20 € 10,00 £
Réservation repas : 1 x : Picc saucisson C (29-09-2018) -2,20€ 7,80 €
) [Ajout manuel admin, 10,00 € 10,00 €
2 |Remboursement : bibliotheque Actimath a l'infini théorie ler degré 15 € 15,00 € 0,00 €
26/03/16 11:02 |Location bibliotheque Actimath a l'infini théorie ler degré 15 € -15,00 € -15,00 £
.

Ensuite, vous avez la possibilité de changer la période affichée simplement en modifiant la période
dans le cadre suivant :

Paricde affichas

Dél:-l.1| 25111/2015 5

in | 26112016 T

Vous pouvez modifier la date en cliquant sur le petit calendrier ou en tapant simplement la date que
vous désirez.

Il vous est également possible d’exporter ce tableau en Excel en cliquant sur le bouton ‘Exporter en
excel’.
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XIV. RAPPORT

Ce module permet de voir rapidement sur un graphique I’évolution des rentrées/dépenses par mois
pour votre enfant.

Exemple de graphique :

"

| %

| Montant : 4.3 € o

55 scolaire
: - . <
’—‘2“15 - ’—‘201512016 I Articles Articlelcatégorie Repaslcatégorie Activités Garderies Toutes ! <

Annee

201511

2015
2016
2016
2016
2016
2016
2016

@b W

5,40 € Repas : Total € par mois.
8,10€
16,20 €
8,10€ 17
16,20 €
16,20 € 16
10,80 € 15
8,10€

ofal €
@

=

P N A ]

Mois

Dans I'exemple ci-dessus, on retrouve les achats totaux de I'enfant pour les repas par mois.

Il existe plusieurs types de graphiques, que I’on peut choisir via I'onglet au-dessus du graphique :

Articles : indique, pour chaque mois, le montant total qu’on a dépensé pour I'ensemble des
articles.

Articles / catégorie : indique, pour chaque mois, le montant total qu’on a dépensé pour un
type d’article.

Repas : indique, pour chaque mois, le montant total dépensé pour le repas.

Repas / catégorie : indique, pour chaque mois, le montant qu’on a dépensé pour un type de
repas (exemple, ce qu’on a dépensé par mois pour les sandwichs uniqguement)

Activités : indique, pour chaque mois, le montant dépensé pour les activités.

Bibliothéque : indique, pour chaque mois, le montant dépensé dans les livres

Garderies : indique le montant dépensé pour la garderie par mois.

Copies : indique le montant dépensé pour les photocopies par mois.

Photo : indique le montant dépensé pour les photos par mois.

Toutes : cumul des dépenses faites avec les rentrées toutes catégories confondues pour
chaque mois.
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Pour les ‘Articles/catégorie’ ou Repas/Catégorie’, vous choisissez le type de repas/article parmi la

liste déroulante.

Adam Aymeric | Montant : 4.3 € o
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