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. CONNEXION A APSCHOOL

Connectez-vous sur le lien qui vous a été donné afin de pouvoir vous connecter.

La page suivante s’ouvre alors a vous.

Remplissez I'identifiant et le mot de passe et vous accédez aux données de votre enfant.
Votre premiére liaison va vous permettre de valider votre acces (voir le point suivant).

1. Premiére connexion

Pour la premiere liaison avec ce site, vous allez ouvrir une page unique avec toutes les données dont
I’école dispose actuellement pour votre enfant.

Ceci est votre premikra connexion au portail,
Veuille compléer ou corriger kes données ci-dessous
Valide: les modifications 3 I'side du bouton en bas da page.

Données de I'enfant

Coordonnées de |'enfant
Civilitd Mo Nom [praat
Nom PREAT ] prénom  [Paul ]
£eenom 5 ] Adrasse: I
. e Joseph gcohy, 20 =

| Code postal: [ vers [Belgiaue ~]
Code postal; (6222 | e=v= gelgique v Localits: [
Localite [BRYE | Nationsird  [Balge ] n
Ema [faurent= apkiosk.com V4 Registre maticral ]
Tedphooe | | Date de naiss

GsM | (7

Ancée :[1955 To] Mo et [9] Yo :[25 ]

Coordonnées parent 1 1 .yque 50 recpansanie Coordonneées parent 2  [Jisentique au 13
Cavilied Monseur oL

Civilits

Nom |PREAT | Nam f |
Prénom  [ules ] Préncm [Madeleins ]
dresse ;;“»ue Joseph scony, 20 i Adresse lrum Jaseph scohy, 20 ‘
Coda postal [6 222 pave  [Belgique ~ Code postel [6222 ] Pav= [Beigique ~]
Localtd  [BRYE ] Locaite  [BRYE ]
Hail [michelSapkiask.com ] Mai michel@agkiosk.com |
Télaphone | | | Telaphone J
Gsm [ ] a@sm [ |
e p——— [ L T —

* ex:003248513345¢, 0033612345678, 0499123454

Corniinication srichurde T

Vous pouvez modifier, ajouter ou supprimer des données et valider le document. ATTENTION, il faut
valider méme si tout est correct. Il est important que votre adresse mail en tant que responsable soit
exacte.
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Vous allez recevoir alors un message intermédiaire :

%,THEQL Institut Essais 01

VALIDATION DE L'ADRESSE EMAIL
PRINCIPALE

Email du rasponsable lmlchsl@aoucsk.com |

Aprés avoir validé I'adresse électronique ci-dessus. vous recevrez un courriel.
Il est indispensable de suivre les instructions qui s'y trouvent pour que votre inscription
soit valable.

Cliquez sur validation et le site revient sur la page initiale mais vous n’aurez pas encore |'acces.

Vous devez quitter internet et attendre la réception d’'un mail de confirmation.
Exemple de mail :

18/08/2016
Bonjour Madame, Monsieur,

Nous vous remercions d'avoir complété la fiche de votre enfant sur notre nouvelle plateforme online.
Sur cette plateforme, nous avons enregistré un email pour: Laurent Verbinnen, responsable de
Jean Verbinnen

Veuillez confirmer votre email en introduisant le code en 4 chiffres ci-dessous lors de votre prochaine
connexion a la plateforme:

Code de validation : XXXX

Excellente journée

Lors de votre prochaine connexion a la plateforme, ce code a 4 chiffres vous sera demandé.

Une fois connecté vous arriverez sur la page d’accueil de la plateforme APSCHOOL.
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2. Connexion ultérieure

Lors des connexions suivantes, c’est le méme principe.

Vous vous connectez sur le lien internet que I'école vous a donné la page suivante s’affiche :

Introduisez votre login et mot de passe et vous serez dirigé vers la page d’accueil de la plateforme.

Dans le cas d’un oubli du mot de passe, vous pouvez cliquer sur I'onglet « Récupération de mot de
passe ». Il va vous demander votre identifiant afin de vous envoyer un mail automatiquement avec
un nouveau mot de passe.

Attention, il faut régulierement vérifier dans vos données personnelles si I’adresse mail qui est
renseignée est bien celle que vous utilisez régulierement, pour que vous puissiez bénéficier du
nouveau mot de passe rapidement.

Si vous avez oublié votre Login, veuillez prendre contact avec I’école pour qu’elle puisse vous le
redonner.
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3. Page d’Accueil

Voici la page d’accueil de la plateforme APSCHOOL.

B e
e ¥ ADMIN

Bienvenue sur Ta nouvelle plateforme APSCHOOL de votre Stabhssement scolame
Motre sne a faut peau newve mass 'ensemble de vos fonctionnalies ont &2 sauvepardées
MNous vous proposons dans cetts version 4 grands changements.

1. Unc barre d= navigation simplifiée et plus "simple ot claire”
2 Une refonte de lensemble du site sur e nowvean template APSCHOOL
Une page d'accued! "Tablesw de bord"”
. Mize & jour de la séourmé du site.

Au nom de équipe APSCHOOL, nous vous soubattons une merveilleuse annde scolaire 2016-2017

Tovfoire el

Changer de mot de pacce l'etablissement

» BARRE DE NAVIGATION
C’est dans cette barke de navigation que sont repris les différents module d’APSCHOOL.
Dans les chapitres qui suivent nous allons reprendre en détail chaque module.

Le premier onglet « accueil » est I'onglet qui permet de revenir a cette page d’accueil.

Sur cette page d’accueil, on retrouve également deux icones : <

- Changer le mot de passe
- Informations et contacts de I’établissement

Dans le cadre au-dessus de la barre de navigation, il y a un cadre ou est inscrit le nom du responsable
de I'enfant.
Un autre cadre vous permet de choisir la langue du site.

Cette icone représente le panier et vous permet, lorsque vous effectuez plusieurs achats, de valider
et payer le panier.

a1

Ousmrt Fesax

Phetez =

DRDEOMRG

Pour les étapes a suivre, veuillez-vous référer au point Ill. 2.

L'onglet ‘LOGOUT’ vous permet de quitter la plateforme et de revenir a la page de connexion.

Vous ne verrez pas I'onglet ‘Admin’ car c’est I'onglet réservé aux établissements scolaires.



Lors de I'arrivée sur la page d’accueil, il peut y avoir une série d’avertissements qui s’affichent
comme ci-dessous :

BBROOMENCEELIEBEN

P xccont Verbeton Lasmt | Montant ; 5005 € o

U Clie" var Faven o merns goer ws 23664 dipvst

Voun aeng 1 Socurment nom Chargd,
Vous aver 1 fraes scolake & payer, "
Vous aver 2 dvbaements & payer,

1°" avertissement en vert : signifie que I’école vous a envoyé un message, par exemple des
informations sur une réunion...

2¢ avertissement en bleu ciel : signifie que I’école vous a envoyé des documents. Ces documents sont
des documents généraux et communs a tous les éléves. Il peut s’agir, par exemple, du menu du mois.

3¢ avertissement en mauve : signifie qu’il y a un frais scolaire a payer, par exemple, des frais de
photocopies. Si I'icone « Dont 1 en retard » s’affiche, cela signifie que la date d’échéance de ces frais
est dépassée.

4¢ avertissement en jaune : signifie qu’il y a un nouvel événement a payer, auquel votre enfant
peut/doit participer. Si I'icone « Dont 1 en retard » s’affiche, cela signifie que la date d’échéance de
paiement pour I'évenement est dépassée.



APSCHOOL

. DONNEES

Dans la barre de navigation horizontale, cliquez sur « Données ».

W I Bienvenue sur Ta nouvelle platzforme APSCHOOL de votre étabhseement scolame
gicome Notre snte a fant peau neuve mans I'e le de vos fonc hités ot £42 sauvegardées.

MNous vous proposons dans cette version 4 prands changements.
(5 -y ‘
i # A 1. Une barre de navigation simplifiée et plus "simple et claire”
X ’ 2 Une refonte de lensemble du site sur le nowvean templats APSCHOOL

Une page d'accuei] "Tablesu de bord"
. Mise & jour de la séountd du site.

Au nom de I'équipe APSCHOOL, nous vous soubattons une merveilleuse annge scolaire 2016-2017

Changer de mot de passe

Ce module reprend les données compléetes de I'enfant, comme lors de la premiere connexion.

Aermd

P Donness

Responsable de l'enfant : Coordonnées de l'enfant
auite  [Monsiewr 7] Moy Bertinnen |
Ham [erbinnen Préncm Laurent |

1
| Adresse: | J Eaigee
i ’

dresse:
Crode pastal: Fays | Belgigus vl
[

Locehte:

postali [ | Pays [ Balginus "]

|
|

|
| 5

[ | Dat= de neiszance [0 2011 3 i Sev= [ 7]
| .

En cas d'urgence {qui awertir,
atargi te.. )

[amiau ry@apkiosk.com

R0, varbinnen Cauien Gant | ” = —y
= annes - [Zo11_ v ! = | deur [ |
Coordonnées parent 1 3 . ; Coordonnees parent2 | idaniqus an rosporsabla
[ Identque au rasporaahle
3 - Civilité Monsear 0 o
| W | ]
Frenom | Fréniom [ |
Adressn | ; Adrasse | |
Cede pastal | Peys | Belgique | Code postal | |Pays | Baigique - |
Localitd [ | Localits | |
Mal [ | Mail [ |
Téleshone | | Téléghare | |
|Gam i Gsm | |-
------- B T — Biteststion ONE powr sete semame
ex:D0324B5123456, 0033612345678, D450123456
Communicnbion structurse

Vous pouvez modifier, ajouter ou supprimer des données de I'enfant. Il est important de bien cliquer
sur I'icone VALIDER pour que les modifications soient enregistrées.
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1.  COMPTE

Ce module vous permet de consulter le compte financier ainsi que recharger le compte.

SBRPODRGEE R EREE

Informations et contacts de
Vital n

Changer de met de passe

1. Gestion du compte

Pour vy arriver, il faut cliquer sur I'icone ‘Compte’ et ensuite sur 'icbne ‘Gestion du compte’

CEBEEE

verbinen Lt | Mostant 4350 € ()

Dans cette partie on peut consulter le titulaire du compte, les montants actuels sur le compte et les
dates et heures de connexions aux comptes

TITULAIRE Dlj COMPTE MONTANT‘S}JR VOTRE COMPTE
mmmg_g:mm,_-_ Montant sur votre compte :

Nom de famille : Comgte genssal

Préanom :

Login : Compte Activité { Mouvements finanders

Date d'inscription
Comgta Livre

Derniére connexion : 23/11/2016 12:32:00

Comgpte Photes

Compts Provision 0,00 €

Connexion au compte

123/11/2016 | 13:52
23/11/2016 12132

CONNEXION AU COMPTE
ATTENTION, en fonction des différentes écoles, il existe 2 types de comptes :

- Les écoles qui utilisent un seul portefeuille pour tous les frais
- Les écoles qui utilisent plusieurs portefeuilles pour chacun des frais
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Sur I'image ci-dessus, il s’agit d’'une école qui travaille avec plusieurs portefeuilles.

Si vous étes dans une école ol il n’y a qu’un seul compte, cet écran apparaitra :

Eston au comp’

Titulaire du compte - Montant sur votre compte :
Nom de famille :  Fréat |

Compte général 1,50 €
Prénom : [tain |

Login ;

Date d'inscription :

Changer de mot de passe

Connexion au compte :

La seule différence concerne le montant sur votre compte, il n’y a qu’une seule ligne.

a) TITULAIRE DU COMPTE
Dans cette partie il est possible a nouveau de changer le mot de passe du compte via I'onglet prévu.
b) MONTANT SUR VOTRE COMPTE

Si vous étes dans une école qui utilise un seul compte général, cette partie reprend le montant actuel
sur le compte.

Si vous étes dans une école qui utilise plusieurs comptes, cette partie reprend le montant actuel sur
le compte spécifique.

Dans les deux cas, si on clique sur I'icone ‘mouvements financiers’, on se retrouve dans I'onglet
« Mvt Fin. » de la barre de navigation qui affiche I'ensemble des transactions financiéres liées a votre
compte.

Pour plus de détails, veuillez consulter le point XIIl, qui traite cette partie.
c) CONNEXION AU COMPTE

Permet de consulter les jours et heures, ol I'on s’est connecté a la plateforme.

2. Charger compte(s)

Pour charger votre compte, il existe deux solutions :

- Soit en utilisant la borne de rechargement par billet située dans le sas d’entrée de I'école.
- Soit par internet via la plateforme

Pour la plateforme :

10



a) Sivous étes dans une école qui n’utilise qu’un seul compte général

Dans la barre de navigation horizontale, cliquez sur ‘Compte’ et ensuite sur I'onglet ‘Charger compte
général’.
- .

Un courriel vous sera envoyé lorsque le seuil minimum du compte général sera atteint.
Le seuil du compte général est fixé a : 5,00 € par exemple pour certaines écoles

Pour votre enfant  preat paul |

Son compte général est actuellement de :

-3 70€

Ajout compte général

Indiquez le montant que vous voulez ajouter et cliquez sur ‘Ajouter a votre panier’.

Ensuite voir point c).
b) Sivous étes dans une école qui utilise plusieurs comptes

Dans la barre de navigation horizontale, cliquez sur ‘Compte’ et ensuite sur I'onglet ‘Charger compte
général’.

Veshinnen Laurent | Montant : 9855 € 0

' Compte - Charger comple geéneral

le Compte général permet de payer la restauration, |a procure,...
Un courriel vous sera envoyé lorsque le seuil minimum du compte général sera atteint.

Pour votre enfant  |verbinnen Laurent

le Compte général est le Compte Activité est le Compte Livre est le Compte Photos est le Compte garderies est le Compte Provision est
actuellement de : actoellement de - actuellement de : actuellement de : aciuellement de : actuellement de :
- - Ajout Compte ' Ajout Compte
Ajout Compte Photos _]—P_u
out Compte neral! Ajout Compte Activité Ajout Compte Livre Ajout Compte Photos R Provialon
Eﬂj | 0,00¢ | 0,00€ | 0,00 £| | 0,00 £| | 0,00€
L |

Ajouter & votre panier Ajouter & votre panier

Ajouter & votre panier Ajouter a vaire panier Ajouter & vore panier Ajouter @ votre panier
I

Dans ce cas, indiquez le montant que vous voulez ajouter pour chaque compte et cliquez sur ajouter
a votre panier pour chaque compte.

11



Ensuite cliquez sur ouvrir le panier.

C) Suite « charger compte »

Ensuite, I'écran ci-dessous avec les informations sur votre panier s’affiche. Vous pouvez encore
changer d’avis en supprimant le solde du panier ou en vidant le panier.

Pour confirmer le chargement du compte, cliquez sur ‘Passer au paiement séc/urisé'.

Pourves chargements, veulllez uthiser
un des ongists sunants

VOTRE PANIER ‘
Libellé o A | MA COMMANDE

Total & payer Charger compte general

‘ 10,00 €

Passer au paiement sécurisé

Pourle paiement dun evénement:

Evénement scolaire

Libsté  [Géngml |

Prix suppnmer du panier

usntairs

O "

Dans le cadre sur la droite, I'icone « Charger compte général » vous permet de revenir a la page
précédente, pour le chargement du/des compte(s) (point Ill. 2).

L'icone ‘Evénement scolaire’ vous améne a la page qui permet de rajouter un évenement scolaire
gue vous voulez payer (point X).

12
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Vous arrivez a la confirmation avant paiement. Vous devez obligatoirement cliquer pour accepter les
conditions d’utilisation du site. Veuillez donc cocher I'onglet ‘Accepter’.

Vous pouvez accéder aux conditions du site pour les consulter. I

—

Paiement en ligne

CONFIRMATION AVANT PAIEMENT

Vous allez étre redirigé vers le site de paiement sécurisé PAYZEN. !

ns le déroulement de
ération de sécurtité on
us demande le digit de
réle au verso de la carte :

Total du montant a payer en ligne LAlSSER VIDE

si pas disponible

N*commande [APK-20160819144914APK1 |

Email responsable ||aurent@apkiosk.com |

Cliggez pour accepter les conditions
dutigsation du site.

S : : ccepter
Procéder au paiement en ligne
Accéder aux conditions du site.

Cliquez ensuite sur ‘Procéder au paiement en ligne’.

Le cadre de droite vous indique que si vous n’avez pas de carte VISA, vous pouvez payer avec votre
carte bancontact malgré qu’il n’y ait pas de digit au verso de la carte. Le digit est un code de trois
chiffres qui se trouve au verso de votre carte, pour les cartes visa, mais les cartes bancontact n’ont
pas ce code, alors qu’on vous le demande. Pour que le paiement passe il suffit de laisser la case vide.

Exemple carte ou le digit est présent :

AR

% SPECIMEN

13
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Une fois que vous avez cliqué sur ‘procéder au paiement en ligne’, vous arrivez a I'espace Payzen
pour effectuer votre paiement sécurisé.

Vous devez cocher le moyen de paiement choisi et valider.

PayZen - Paiement Sécurisé ﬁ
2
http/iviww.ccmportail. be Choisissez votre moyen de paiement :
Identifiant du marchand © 90454154
Numére de transaction : 000226 Diners Chuih :,
Référence commande : APK-20160819145T13APK1 INTRRNATIONAL 5
Montant : 10,00 EUR ® Diners © Maestro O Mastercard
VISA  v=
O Visa O Visa Electron

Annuler et retourner d ba boutique

Pay;l:z-:zﬂ. CoomchtParzon ® 2015 tonc o™ # T M H ¢ = @ m = @ . DSs
< o opyright Pay. , tous roservés

%

-l

Pour terminer, vous complétez les informations liées a votre carte et validez.

Attention, veuillez noter gu’en cas de paiement par ‘Bancontact/Maestro’, on vous demande le digit

de controle au verso de la carte, laissez le vide s’il n’est pas disponible sur la carte.

-

PayZen - Paiement Sécurisé

Fuphw cpotall.le Paiement sécurisé
Ildentifiant du marchand : 96454154 L'ad - 2 i , r
Nomire dotrareachon . 000228 adresse de'eo. site de paiement preﬁ_xoo parh ndique que vous gt?s_sur
o un site sécurise ot que vous pouvez regler votre achat en toute tranquillite.
Référence commande : APK-20160219151004APK1
Montant : 16,00 EUR

Numeéro de carte : |

Cryptogramme visuel de la carte : | '?’

ire fin | mois |unnée

14



V. MESSAGE

Dans ce module, vous pouvez consulter les messages que I'école vous a envoyé ainsi qu’en envoyer a
I’école.

Verhinnen Laurent | Montant © 496 8 € 0

1. Messages envoyés par I'école

L’école peut vous envoyer des messages directement via la plateforme, sur votre mail privé ou
uniguement sur votre compte

Lorsque vous avez un nouveau message, un avertissement sera visible sur la page d’accueil et en un
seul clic vous avez un accés direct a la messagerie.

Pour consulter les messages, cliquez sur ‘Message’ et ensuite sur ‘Liste’.

Boite de réception
Ohjst du message

riunion dinformation

Détail du message

Objet du message |

La page ci-dessus s’ouvre alors et il suffit de cliquer sur la ligne verte pour voir le détail du message
qui s’affichera en dessous comme sur I'image ci-dessous.

15



Boite de réception

Objet du message
réunion d'information

Détail du message

Objet du message |réunion d'information

Madame, Monsieur,

Pour votre information, nous faisons une réunion concernant les divers options techniques et professionnels de 'ecole
Elle aura lieu le 27/05/2016 de 17h & 19h dans la salle C125,

Veuillez confirmer votre préssnce avant le 25/05/2016.
Eien a vous

La direction

2. Envoyer un message a I'école

Pour envoyer un message a |’école, cliquez sur ‘Message’ puis ‘contactez-nous’

f— - e o =t
’ Messages - Conlacler nous L

WVirbinnen Lausent | Montanl ; 496,8 € 0

Conlaciez nous ontactez nous

Titre: de votre message

Artal *1 v 61 SakA-a-====t

Volre message

ENVOYER
ANNULER

16
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V. DOCUMENTS

L'école peut vous envoyer des documents directement sur votre compte.

Lorsque vous avez un nouveau document, un avertissement sera visible sur la page d’accueil et en un

seul clic vous avez un acceés direct a I'onglet document.
Pour consulter les documents, cliquez sur ‘Document’.

Cliquez sur le libellé du document qu

document’.

ous voulez télécharger et ensuite cliquez sur ‘télécharger le

Vestirnen Laurent | Montat : 984.8 £ o

Documents disponibles

|PoF

29/12/2014

17



VI. REPAS

C’est dans ce module que vous allez réserver les repas de votre enfant.

Pour ce faire, il faut cliquer sur I'onglet ‘Repas’ ensuite sur ‘Réservations’.

PREAT 39 Alam 39 | Montant : 20 € 0

roean ¥ ficuns sélechon Faibs
Sia Clion pour tout g mois TGN oG R, e l:l
décembre Bisevation validde
Afsenanon consammes
T —" —
ke =
Attention, les mercredis ne sont
pas pris en compte. Tolal do La |ournde l:l

Nomhbre de repes sdectionnds 1 Nombre de repas maximom autarisds par jour 1

tour sélectionné [jeudi 01 décembre 2016

Télécharger le menu du mois

s pascisponihie; Liste des 1epas que vous aver sélscionnes ef payes

Spécial Frie+ Fricadeie 350 -
Fepas complatMawmel 3204
Rapas complat F'nm_lauu 370¢ -
[Rep=s complst Secondair= T
Fotage L

Comme vous pouvez le remarquer un calendrier se présente a vous, ainsi qu’une légende sur la
droite.

Les jours en rose sont les jours sans repas, c’est-a-dire les jours de congés scolaires (exemple ci-
dessus, congé de noél du 26/12 au 30/12) ou, les jours ol votre enfant sera en excursion avec |'école
et donc ne dinera pas a I'école (exemple ci-dessus, le 19/12).

Les jours en jaune sont les jours ou il est trop tard pour réserver un repas. En effet, certaines écoles
demandent a ce que les repas soient réservés par les parents dans une certaine limite de temps
(exemple, une semaine, quinze jours...).

Les jours affichés en blanc, sont les jours ol aucun repas n’a encore été réservé.
Les jours en vert, sont les jours ol les réservations des repas ont été validées.

Les jours en bleu, sont les jours ol un repas avait été réservé et qu’il a bien été consommé.

Ly Sur cette page il est possible également de télécharger le menu du mois en cliquant sur le bouton a
cet effet.
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Dans certaines écoles, il est possible de réserver plusieurs repas pour un méme jour. Le nombre de
repas qu’il est possible de réserver se trouve en dessous du calendrier sur la droite.

Jour sans repas

Date limite dépassés

idée

Sélection pour tout k& mols
Réssrvation
Réservation consommes

[
[
Aucune sélection faite l:l
L]
1
—

décambre
Wesk-end

Total e 13 joumes

Attention, les mercredis ne sont
pas pris én compte.

MNombre de repas maximum autorisés par Jour l:l

Téécharger le menu du mols

octionnés et payes

Jour sélectionné [Jeudi 01 décembre 2016 Nombre de repas sélectionnés

& (8% rapas que vous avez

List

Liste das repas disponible

[obdii Frie-Fricaene 3508
lRenascnmpiEtMa:emei 3204
[Repas:ompl%umm iT0g
[Repascamplet Secondaire 2304
Fotage (e -+ |

Le cadre a droite du calendrier reprend le solde du compte et le total de la journée :

Le solde du compte : il s’agit du montant présent dans la caisse repas pour faire les
réservations. REMARQUE, dans certaines écoles, il est impossible de réserver des repas sans

avoir chargé le compte (pour charger le compte veuillez consulter le point Ill. 2).
Total de la journée : dans le cas d’une école ou plusieurs repas sont possibles d’étre réservés

pour un méme jour, cette case reprend le montant total des repas réservés pour le jour

sélectionné.
L—» Pour changer de mois de réservation des repas, il suffit de cliquer sur les fleches de part et d’autre

du mois affiché.

Pour la réservation des repas, deux méthodes sont possibles :

Soit réservation en une fois pour tout le mois
- Soit réservation par jour
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a) Réservation en une fois pour le mois

Pour réserver le méme repas pour le mois, vous devez choisir le ‘Plats’ que vous voulez réserver pour
votre enfant pour tout le mois et ensuite cliquer sur ‘Valider’. Une fois fait, tous les jours ol un repas
est distribué s’affichent en vert.

dbcambre 2016

Selechon pour tout k2 mois
decembre A/

Plats . | Repas complel Mat. »

Résenation validée

Reservation consommss

Week-end

047 B €]

AtEntion, &3 mercredis ne sont

pas pris &n compie, Toral da 12 journas
Jour sélectionné |_[und| 15 décembre 2015 Mombre ds repas sélectionnes l:l Nomire de repas Maximum susorisés par jour

Telecharger le menu du mois

Liste des rpas dispanibie Liste des repas que vous aver seleciionnes et payes

[Spécial Frites Fricadelis [[==0d EE [Repas compiet Matemel IEEE] - |
Repas complet Mateme! 3204
Repas compled Primaire 37n4
Repas complat Secondaire 201 EH
Potage usod EH

f

VA

Pour consulter quel type de repas a été réservé pour un jour, il suffit de cliquer sur le jour que vous
souhaitez voir et le repas réservé s’affiche dans le cadre en bas a droite.
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b) Réservation par jour

Pour réserver un repas jour par jour, il suffit de cliquer sur le jour pour lequel vous souhaitez réserver
un repas, ensuite choisir parmi les repas disponibles le repas due vous voulez réserver pour votre
enfant en cliquant sur le ‘+'.

Diate limite dépassée

fucune selection faite

Selection pour tout le moss

Ficervalon va te

décembra

Aftention, og morcredis ne sont
Pas Pris en compie.

Pecerwbon consommes

Week-end

e e

1 \ FU— <
Jour sdlactionna [eudl il décambin 2018\ Nombra de rapas célectionnés | 1] Meenbre da resss mesimum sutsnisés pae Sour 1

Telecharger e menu du mois

Liste des repas disponible Liste des rapas que vous avez salocionnes of payas

Spécial FrietFrcadelie EET Rapas compiat Pimalre |[ arod -
Rapas compiel Matarnal 1204
Rapas comalel Pimairg 370§
Fapzs complet Secondaire 4308
Foiage | [Cisod f
/

Pour consulter quel type de repas a été réservé pour un jour, il suffit de cliquer sur le jour que vous
souhaitez voir et le repas réservé s’affiche dans le cadre en bas a droite.
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VIl. GARDERIE

Ce module vous permet de consulter le détail de la garderie de votre enfant.

Pour le consulter il vous suffit de cliquer sur I'onglet ‘Garderie’ dans la barre de navigation.

| Montant @ -23.4 € 0

6

B

(SR
00:00
o000
0000
00:00
00:00
0000
0o:00
0000

Dans ce tableau, il vous est possible de modifier la période affichée en modifiant le cadre a droite.

Les petites icones ‘+/-‘ en dessous, servent a avoir un récapitulatif de la garderie mois par mois. Si
vous cliquez sur le ‘+’ vous aurez le mois suivant et si vous cliquez sur le ‘- vous aurez le mois
précédent.

Dans ce module, il vous est également possible d’exporter le tableau en Excel. Pour ce faire, veuillez
cliquer sur I'onglet ‘Export Excel’ sur la droite.

[ oo PR

22



VIIl. BIBLIOTHEQUE

Dans ce module vous pouvez consulter les livres que votre enfant a en location ainsi que les livres
présents dans la bibliothéque de I'école.

Pour ce faire, veuillez cliquer sur I'onglet ‘Biblio-* dans la barre de navigation.

Ensuite pour voir les livres en location par votre enfant veuillez cliquer sur I'onglet ‘Locations’

PREAT 32 Alain 32 | Montant : 115.15 € 0

Locaons

Pour voir les livres disponibles a la bibliotheque de I’école, vous devez cliquer sur I'onglet
‘Bibliotheque’.

PREAT 32 Mlsin 32 | Montant - 115.15 € o

Ter Sprake Werkboek A s 5 i
Fer Sprake Werkbosk B
Ter Sprake Baclshoak

Clic & Nederlands cahier

exerdces pour fa 3e Sec, Qual.

Clic & Nedarlands Guide pédagogique 3e Sec. Qual

Clic & Nederands Manuel pour la 42 sec. Qual.

Nedarlands in actie methede NT2 voor hoogopgelaide anderstaligen + DVD

ten nederlands voor anders n/arde recks

Goed geregd Uitsprask voor andesstafinger

obst V. [ Ostyn B i
Eguhaudt L, 1

Il est impossible de réserver des livres par les parents via la plateforme.

Cela ne se fait qu’a I’école via le badge de I'enfant.
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IX. PHOTOS

Dans ce module vous pouvez commander les photos individuelles et les photos de classe de votre
enfant.

| Montant : 9.25 €

Indiquez le nombre d'article désire d colonne Nombres

avant de cholsie une mathode de palement

Photos
Prix Nambres

- unagrandissement 13018 om encadrd
Dascpbion - I3 sénie de pefies photos (2x(She 2)+10x idenities)

un porte clé

Total - | |

Ajouter au panier

Payer avec le portefeilie

Pour voir la photo de classe il suffit de cliquer sur I'onglet ‘Classe’

Pour commander les photos, il faut aller dans le cadre ‘Photos’. Ensuite il faut double cliquer pour
chaque article dans la colonne nombres et y indiquer le nombre d’article que vous désirez.

iquez le nombrz d'arficle desire dans la colonne Nombres

{& cholsir une methode de

Photos

Pochette compiéte
Photo 13x18 encadrée
Photo 18x29 encadréa
Sarie de hotos
Poster

Photo de classe

I _
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Ensuite pour gu’elle soit bien commandée, il faut cliquer sur ‘Ajouter au panier’

Vous serez directement redirigé sur le panier, il vous suffira de passer au paiement sécurisé (voir
point Ill. 2).

PREAT 20 Alain 20 | Mactant - 1.5¢ )

Indiquez 2 nombre d'article d&siré dans la colonne Nombres
avant de cheisir une methode de paiement

Individugiia m
Photos
Aaticke Prix Hombres
Pochette compléte 12,00 € 0
Photo 13x18 encadrée 700€ o
" 9,00 €
| Pas de 700 €
| photo z :
| | individueile 24,00 €
200€

un agrandissement 13x18 cm encadne
13 3672 de palites photes (20 2)+ 1 ienités)
un porte o8

Commande
Quanlits

Pochette compibte 1

Phote de dasse 1

] —

Payer avec ke porteteuills 4

Si vous avez effectué le paiement, la colonne ‘Payer’ sera cochée. Dés que les photos vous seront
remises, la colonne ‘Regu’ sera cochée.

L'onglet ‘Payer avec le portefeuille’ permet de payer directement les photos s’il y a suffisamment
d’argent sur le compte général (toujours indiquer en haut a droite).
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X. EVENEMENT

Dans ce module vous pouvez gérer les événements proposés pour votre enfant.

Pour les voir vous devez cliquer sur I'onglet ‘Event’ de la barre de navigation.

ectionnzz fa ligne de I'évenement scolare que vous desirez paver |
r au panier » aoparat pour fingiser vobre chom Un évenement

Evénzmenl scoldire Dale palemeni oy reflus  Relus

= sepiermbre 2016
AIRE 1A

Il existe différents types d’événements. Il y a en a qui sont facultatifs pour les éléves et d’autres non.
Etil y en a qui doivent étre payés par les parents via le panier et d’autres pour lesquels I'école qui

déduit directement du compte provisions.
Lorsque qu’on est face a un évenement ol I'on peut refuser que notre enfant y participe, pour
refuser, il suffit de cliquer sur I'onglet ‘Refuser I’événement’.

ATTENTION, si vous cliquez sur ce bouton, I'évenement n'%paraitra plus dans la liste.

Cale paiementou relus  Reluse

Evinement scolaira ©

Seplanmbre 2016

Evdnament se

MNoke

Ajouter au

Refuser Pévénemant

mptes activités scolaires oo

Afficher les

clat

Lorsque vous étes n événement que vous devez payer via le panier, il vous suffit de cliquer sur
‘Ajouter au panier’ et I'événement sera ajouté a votre panier. Il vous suffira alors d’aller valider et

payer votre panier (voir point lIl. 2).
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Lorsque vous étes sur un éveénement qui est directement payé via le compte provision par I'école,
dans ce cas il n’y a pas de case « ajouter au panier ».

Par contre il existe une case ou est repris le montant des provisions que vous avez faites pour les
activités scolaires. S'il est inférieur au montant de I'évenement pour lequel votre enfant doit
participer, veuillez recharger votre compte provision (point Ill. 2).

BRI ASEIET

Dl Ganiese bl 2 E Lepatey snop Mt . Hampmrt

| Vesbinnen Laurent | Montant : 585.5 € ()

Avec |a souriz, sélectionnez Ia fig
La bouton < &1cufer au panier = oo

“événement scalaire que vous désirez pay
it pour finaliser vorre chone, Un svenement o

Dale paiement o

Evénsmant scolgire  |[Excurslon du 15 septembre 2016

Mot

Prix [30¢

Comptes activités scolaires o002

Cet dvé t est (sera) pay# via votre compte provision.
Opération réalisée par l'école.
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XI. REUNION

Dans ce module, vous pouvez, lors de réunion professeurs-parents, réserver vos heures de
préférence pour chaque professeur.

i 3 : i Haun ign "E'_.
Réunion(s) disponible(s) Bada Darielle I
Bassine Donatienne
» Bayens Lore
Ll

Bassine Donatienne - 25/11/2016 <
16:00 16:15 Reservé 1
16:15 16:30 Dispenible

16:30 16:45 |Bisponible

15:95 17:00 Disponible

17:60 £7:15 ‘Reserué

17:15 17:30 !L-Is::c-nit-le

|

17:30 17:45 | Dispenible

17:45 18:00 ‘Hif.[w-nih'o

18:00 18:15 |pisponible

|

18:15 18:30 il"if.r:r.nih:o

18:30 18:45 Clzponible

1H:45 19:00 |l':i=.;r-r.il'\§9

1 r

Pour choisir le professeur, il suffit de cliquer dans le premier tableau sur le nom du professeur pour
lequel vous désirez prendre rendez-vous.

Ensuite, choisissez I’heure a laquelle vous souhaitez réserver le rendez-vous en cliquant sur la ligne et —
cliguez ensuite sur le bouton ‘Réserver’.

ATTENTION, une fois que vous avez cliqué sur réserver, il est impossible de revenir en arriére.
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XIl.  FRAIS SCOLAIRES

Dans ce module vous pouvez faire le paiement des différents frais scolaires qui vous sont proposés.

Pour cela, il suffit de cliquer sur I'onglet ‘frais’ de la barre de navigation.

= selectionner In ligne du trais scolare que vou
L= byt outer au panisr = apparait pour finelser

Fras scalwre ©

Frais photocopies 2016-2017

Test: piscine

25/11/16
2HIAE

25,00 €

Frais scolaire [Frais phatacapies 2016-2017

Note

Le bouton ‘Ajouter au panier’ apparait et il vous suffit de cliqu

choisis (voir point 111.2 ).

Afficher toute Ia nore

R=fuser le frais scolaire

Prix |:0,00¢

Ajouler au panier

omptes activités scolaires [pooc

sus pour payer les frais scolaires

Si vous désirez refuser de payer le frais scolaire, il suffit de cliquer sur le bouton ‘Refuser le frais

scolaire’.
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Xlll.  MOUVEMENT FINANCIER

Ce module affiche 'ensemble des transactions financieres qu’a effectué votre enfant.

Pour y accéder, il suffit de cliquer sur I'onglet ‘Mvt Fin.’ dans la barre de navigation.

P Historigue des mouvements financiers PREAT 34 flain 34 | Montant : 225 ()

Le tableau suivant s’affiche a vous.
Avec ce tableau vous pouvez réaliser plusieurs tris.

— Vous avez un premier cadre ol vous pouvez cocher les types de transactions que vous voulez voir :

- Ajouts : Montre toutes les transactions ol on a rajouté de I'argent sur le compte.
- Soustractions : Montre toutes les transactions ol on a retiré de I'argent sur le compte suite
aux dépenses faites au sein de I'établissement scolaire.

BBRPCIHENEC-E

Doz Comeie M Dt Bepe e (=) i
’ Histonqua des mouvemants financiers PREAT 34 Alain 34 | Montant ; 22.5 € 0

Letalls

Ce module affiche I'ensemble des transactions financiéres liées a votre compte.
Plusieurs tris vous permetiront de retrouver un type de fransaction ou une cpération précise.

Hom_|PREAT Alainn | Retour fitre initial Etat actusl du compte

. m——— -
» Perinde affiches
| Total | 22.50€
s [ 251102015 5%

= 6112016 T | Exporter en axcel [

Historique des comptes

saucisson | 29-09-2016)
-2016)

son C (29-09-2016)
09-2016)

heque Actimath a Iinfinl théorie ler degré 15 € 15,00 £
6 11:02 |Location bibliotheque Actimath a linfini theoris 1ler degreé 15 € 15,00 €

Ensuite, vous avez la possibilité de changer la période affichée simplement en modifiant la période
dans le cadre suivant :

Paricde affichae
peowt | 25112015 Y
= | 26/111/2016 57

Vous pouvez modifier la date en cliquant sur le petit calendrier ou en tapant simplement la date que
vous désirez.

Il vous est également possible d’exporter ce tableau en Excel en cliquant sur le bouton ‘Exporter en
excel’.
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XIV.

RAPPORT

Ce module permet de voir rapidement sur un graphique I’évolution des rentrées/dépenses par mois
pour votre enfant.

Exemple de graphique :

BRRPCIMHEN-REE

r

Bomed  Oowee ol O Mesam  Dowey Bon P | e

| Mantant : 4.3 € o

Rapports et stalistigues

Rl

A

Repas - Totsl € par mois

Dans I'exemple ci-dessus, on retrouve les achats totaux de I'enfant pour les repas par mois.

Il existe plusieurs types de graphiques, que I’on peut choisir via I'onglet au-dessus du graphique :

Articles : indique, pour chaque mois, le montant total qu’on a dépensé pour I'ensemble des

articles.

Articles / catégorie : indique, pour chaque mois, le montant total qu’on a dépensé pour un
type d’article.

Repas : indique, pour chaque mois, le montant total dépensé pour le repas.

Repas / catégorie : indique, pour chaque mois, le montant qu’on a dépensé pour un type de

repas (exemple, ce qu’on a dépensé par mois pour les sandwichs uniqguement)

Activités : indique, pour chaque mois, le montant dépensé pour les activités.
Bibliothéque : indique, pour chaque mois, le montant dépensé dans les livres

Garderies : indique le montant dépensé pour la garderie par mois.

Copies : indique le montant dépensé pour les photocopies par mois.

Photo : indique le montant dépensé pour les photos par mois.

Toutes : cumul des dépenses faites avec les rentrées toutes catégories confondues pour
chaque mois.
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Pour les ‘Articles/catégorie’ ou Repas/Catégorie’, vous choisissez le type de repas/article parmi la
liste déroulante.

Adam Aymenc | Montant : 4.3 £ o

I N N

Repas  Détall par famiiles:
[pweERs v | E

1t €
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